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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA DE LICITACAO N° 029/2026

1. PREAMBULO

1.1 A PREFEITURA MUNICIPAL DE BOTUCATU, através da Secretaria Municipal de Cultura, situada
na Praca Professor Pedro Torres, n° 100, Centro, TORNA PUBLICA a quem possa interessar, que realizara
Dispensa de Licitagdo, com critério de julgamento MENOR PRECO, sendo a participagdo EXCLUSIVA
PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE — ME/EPP, nos termos do artigo n® 75,
inciso II da Lei 14.133/2021, a Lei Complementar Federal n® 123/2006 e demais normas aplicaveis. O
procedimento sera processado e julgado em conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021 e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta, conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos,
objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

1.2. Informagdes

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DA ... . .
PROPOSTA E DOCUMENTACAO: Dia 19/05/2026, as 23:59 horas

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO ... o
DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAQ:  Dia 21/05/2026, as 23:59 horas

REFERENCIA DE HORARIO: Horario de Brasilia/DF

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO fl(t):n :'l;‘lf;)idlcz(:l?b(;)ctil} (c):tllll'-scp()-lgnoz.rtflé79/com rasedital/
DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO: DS://botucatusp.Celloritl.com.br: D 1

2. OBJETO

2.1. Hospedagem em hotel com classificagdo minima de 3 estrelas (conforme critérios do Ministério do
Turismo ou padrdo de mercado equivalente). Acomodagdo: 01 (um) quarto individual (Standard/Simples),
obrigatoriamente equipado com ar-condicionado, banheiro privativo, Wi-Fi e mesa de trabalho. Raio de
Distancia: O estabelecimento deve estar situado em um raio de até 2 km do Centro de Convengoes Reboucas

(Av. Rebougas, 600). Essa exigéncia visa a economicidade, reduzindo gastos com deslocamentos urbanos

(Uber/taxi) e tempo de trajeto.

2.2. Compdem este aviso, além das condi¢des especificas, os seguintes documentos:
2.2.1. ANEXO I — Termo de Referéncia
2.2.2. ANEXO II — Modelo de Proposta

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A demanda visa viabilizar a participacdo do servidor Lincoln Shinozaki Ri (RI 7405-5), ocupante
do cargo de Bibliotecario, no 17° Seminario Internacional Biblioteca Viva.

A participagdo no referido evento ¢ estratégica para a Administrag@o, considerando que o seminario aborda o


mailto:compras.adm01@botucatu.sp.gov.br

tema: as tecnologias sociais que conectam saberes e pessoas, as competéncias técnicas e humanas do
profissional de biblioteca, os desafios e possibilidades da atuagdo comunitaria e territorial, estratégias de
enfrentamento a desinformagdo a censura e as violagdes de direitos e agdes voltadas a publicos
frequentemente inviabilizados, o que impacta diretamente no aperfeigoamento das competéncias técnicas do
servidor e, consequentemente, na melhoria dos servigos prestados pela unidade de lotagao.

4. RECURSOS ORCAMENTARIOS

02.11.00 — Secretaria Municipal de Cultura

02.11.03 — Departamento de Fomento, Difusdo e A¢do Cultural
13.392.0036.2023.0000 — Manutencao das Bibliotecas Municipais
3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Ficha 457

Vinculo (Céd. Aplicagdo) 110.000 Geral

Conta Reduzida 010

Fonte 01 110 000
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5. VALOR ESTIMADO
ITE | CODIGO DO ESPECIFICACAO DOS unp | QT | VALOR VALOR
M | SERVICO PRODUTOS D | UNIT.(R$) | TOTAL (RS$)

1 212.250.827 | Contratacio  de  servicos de | SRV 1 RS 1.461,82 RS 1.461,82
hospedagem em estabelecimento
hoteleiro para 01 (um) hospede, em
quarto individual (simples), incluindo
caf¢é da manh3, no periodo de
08/06/2026 a 11/06/2026 (3 diarias),
hotel com no minimo 3 estrelas, a
menos de 2 km de distancia do local
do evento que ocorrera no Centro de
Convengdes Rebougas localizado na
Avenida Rebougas, 600 — Pinheiros —
Séo Paulo/SP

TOTAL RS 1.461,82

6. CONDICOES E ORIENTACOES PARA PARTICIPACAO NA DISPENSA DE LICITACAO:

6.1. A proposta de precos podera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo II deste Aviso e
devera ser encaminhada ao seguinte e-mail:_compras.admO1@botucatu.sp.gov.br ou por meio do portal de

compras, pelo endereco eletronico: https://botucatusp.dcfiorilli.com.br:879/comprasedital

6.1.1. No caso do envio de proposta em modelo proprio do fornecedor, devera conter no minimo: CNPJ,
Razao Social, Endereco, Telefone, E-mail do fornecedor e Validade da Proposta.

6.1.2. E permitida a diligéncia para averiguacdo, conferéncia, complementagdo ou quaisquer outros
procedimentos que venham a ser necessarios para que a proposta esteja da maneira correta para o bom
andamento do processo.
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6.2. Poderao participar deste processo, exclusivamente microempresas ¢ empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 48, inciso I, da Lei Complementar n°® 123/2006, do ramo pertinente ao objeto licitado que
atenderem a todas as exigéncias do Anexo I, Termo de Referéncia, inclusive quanto a documentagéo
constante deste Aviso.

6.3. A proposta também devera conter:

6.3.1. Declaragdo de que as despesas referentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal, transporte,
fretes, encargos sociais, seguros ¢ demais despesas inerentes a execugdo do objeto correrdo totalmente por
conta da empresa contratada.

6.3.2. Declaracdo de que suas propostas economicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de condutas vigentes na data
de entrega das propostas.

6.3.3. Declaragdo de que ao longo de toda a execucgdo do contrato, a Contratada deverd cumprir a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

6.3.4. Declaracao que, no presente ano-calendario, ndo celebrou contratos com a Administragdo Publica
cujos valores somados ndo extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

6.4. As propostas de preco que ndo estiverem em consondncia com as exigéncias deste Aviso serdo
desclassificadas nas seguintes hipoteses:

6.4.1. Contiverem vicios insanaveis;

6.4.2. Nao obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no presente aviso;

6.4.3. Apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado para a contratagio;
6.4.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

6.4.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigé€ncias do presente aviso, desde que
insanavel.

6.5. A verificacdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em relacdo a proposta
mais bem classificada.

6.6. A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos
fornecedores que ela seja demonstrada.

6.7. OS PRECOS OFERTADOS NAO PODERAO EXCEDER OS VALORES UNITARIOS E TOTAIS
ESTIMATIVOS, CONSTANTES NESTE AVISO.

6.8. As vedagGes para disputa de dispensa de licitagdo, bem como as condiges para participagdo de
profissionais organizados sob a forma de cooperativa estdo disciplinadas na Lei Federal n® 14.133/2021.

6.9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo a proponente o compromisso de
executar o objeto conforme as condi¢des, quantidades e exigéncias.

6.10. Na ocorréncia de que uma ou mais empresas empatem, o desempate sera procedido conforme o
disposto na Lei Federal n® 14.133/2021.
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6.11. A escolha da proposta vencedora sera efetuada pelo critério de menor prego, desde que o fornecedor
atenda integralmente o disposto no presente Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

7. DA FASE DE HABILITACAO
7.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

7.2. HABILITACAO JURIDICA

7.2.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

7.2.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.2.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

7.2.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

7.2.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

7.2.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz

7.2.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.2.8. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do_art. 4° §2°do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

7.2.9. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa REB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (art. 17 a 19 e 165).

7.2.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao
respectiva.

7.3. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA




7.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

7.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil € da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

7.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.3.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.4.1. A licitante devera apresentar Certiddo negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, com data de emissdo de no maximo 90 (noventa) dias anteriores a data da abertura da sesséo,
ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria certidao;

7.4.2. As empresas que estiverem em processo de recuperagdo judicial deverdo apresentar na fase de
habilitagdo o Plano de Recuperagdo ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, nos termos da
Stumula 50 do TCE/SP;

8. DAS CONDICOES E PRAZOS DE EXECUCAO E DOS PROCEDIMENTOS DE
FISCALIZACAO E RECEBIMENTO

As condicdes e prazos de execucdo do objeto e os seus procedimentos de fiscalizagdo e recebimento estao
dispostos no Termo de Referéncia que integram este aviso como anexo.

9. PAGAMENTO
As condi¢des de pagamento estdo dispostas no Termo de Referéncia que integram este aviso como anexo.

10. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
As obrigag0es das partes estdo dispostas no Termo de Referéncia que integram este aviso como anexo.
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11. CONTRATACAO

11.1. Previamente a celebracdo do contrato com a empresa vencedora, a Administra¢do verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do mediante a
consulta de cadastros informativos oficiais expressos no Termo de Referéncia.

11.2. Apos a autorizagdo da dispensa de licitagdo, caso se conclua pela contratacdo, serd firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

11.3. O fornecedor tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagao, para
assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sangoes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

11.4. O termo de contrato ou instrumento equivalente sera enviado via enderego eletronico, especificamente
no e-mail informado na proposta de precos, ou por outro meio acordado entre as partes.

11.5. O prazo previsto para a assinatura do contrato podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do interessado e aceita pela Administragao.

11.6. A assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente implica o reconhecimento de que:

11.6.1. A contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus
anexos;

11.6.2. A contratada reconhece que as hipoteses de extingdo da contratagdo sdo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n°® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da
mesma Lei.

11.7. O prazo total de vigéncia da contratacao sera o estipulado no Termo de Referéncia.

11.8. No ato de assinatura do contrato sera exigida a comprovagdo das condi¢des de habilitacdo consignadas
neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia.

12. PENALIDADE E CASOS DE EXTINCAO DA CONTRATACAO
As circunstancias e valores associados a penalidades e hipoteses de extingdo da contratacdo estdo previstas
na Lei 14.133/2021.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1. Podera a Prefeitura Municipal de Botucatu revogar o presente processo de Dispensa de Licitagao, no
todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente,
devidamente justificado.

13.2. A Prefeitura Municipal de Botucatu devera anular o presente processo de Dispensa de Licita¢do, no
todo ou em parte, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocacgio.

13.3. A anulagdo do procedimento de Dispensa de Licitagdo, ndo gera direito a indenizagdo, ressalvado o
disposto no paragrafo unico do art. 71 da Lei Federal n® 14.133/21.

13.4. Apés a fase de classificagdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Prefeitura Municipal de Botucatu.

13.5. O procedimento sera divulgado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.

13.6. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado),
a Administracdo podera, a seu critério, republicar o presente aviso com uma nova data e receber novas
propostas.
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13.7. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nado
conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administragdo na respectiva notificagao.

13.8. Na circunstancia do item anterior, o prazo de envio dos documentos de habilitagdo sera igualmente
prorrogado.

13.9. Os dias e horarios estabelecidos no presente aviso observario o fuso horario de Brasilia-DF.

13.10. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

13.11. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou
do resultado do processo de contratacao.

13.12. Em caso de divergéncia entre disposigdes deste Aviso de Contratagdo Direta ¢ de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

Botucatu, 11 de maio de 2026.

Leticia Regina Cresti Vendrami
RI 6190-5
Agente de Contrataciio
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ANEXO 1

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO - 029/2026

1.  CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO - OBJETO:

1.1  Contratacdo de servigos de hospedagem para o servidor Lincoln Shinozaki Ri (Matricula 7405-5),
ocupante do cargo de Bibliotecario, visando sua participagdo no 17° Semindrio Internacional Biblioteca
Viva. O evento é fundamental para o aprimoramento técnico ¢ atualizacdo profissional do servidor em temas
correlatos a gestdo de bibliotecas ¢ mediagdo de leitura, impactando diretamente na qualidade dos servigos
prestados pela instituigdo.

Objeto: Hospedagem em hotel com classificagdo minima de 3 estrelas (conforme critérios do Ministério do
Turismo ou padrido de mercado equivalente). Acomodacdo: 01 (um) quarto individual (Standard/Simples),
obrigatoriamente equipado com ar-condicionado, banheiro privativo, Wi-Fi e mesa de trabalho. Raio de
Distancia: O estabelecimento deve estar situado em um raio de até 2 km do Centro de Convengdes Reboucas
(Av. Rebougas, 600). Essa exigéncia visa a economicidade, reduzindo gastos com deslocamentos urbanos
(Uber/taxi) e tempo de trajeto.

ITEM ESPECIFICACAO CAT | UNIDADE | QUANTI VALOR VALOR
MAT DE DADE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 Contratagdo de servigos de | 9946 | SERVICO 01 RS 1.461,82 RS 1.461,82

hospedagem em estabelecimento
hoteleiro para 01 (um) hodspede,
em quarto individual (simples),
incluindo café da manh3, no
periodo de  08/06/2026 a
11/06/2026 (3 diarias), hotel com
no minimo 3 estrelas, a menos de
2 km de distancia do local do
evento que ocorrera no Centro de
Convengdes Reboucas localizado
na Avenida Rebougas, 600 —
Pinheiros — Sao Paulo/SP

1.2 Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n® 12.680, de 09 de setembro de 2022.
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1.4 O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (meses) contados do(a) emissdao do empenho, na forma

do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A necessidade consiste na contratacdo de servigos de hospedagem para o servidor Lincoln Shinozaki Ri

(Matricula 7405-5), ocupante do cargo de Bibliotecario, visando sua participagdo no 17° Seminario
Internacional Biblioteca Viva. O evento ¢ fundamental para o aprimoramento técnico e atualizacdo
profissional do servidor em temas correlatos a gestdo de bibliotecas ¢ mediagdo de leitura, impactando

diretamente na qualidade dos servigos prestados pela instituigao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

Para atender a finalidade da viagem, a hospedagem deve observar os seguintes parametros:

e Localizagdo: Preferencialmente nas proximidades do Centro de Convengdes Rebougas (Av.
Rebougas, 600, Sao Paulo/SP), a fim de minimizar custos e tempo de deslocamento
(eficiéncia logistica).

e Periodo: De 08/06/2026 a 11/06/2026 (3 diarias).
e Acomodacdo: Quarto individual (simples/standard).
e Incluso: Café da manha.

e Padrio: Compativel com os limites estabelecidos pela Administragdo Publica para diarias e
hospedagens.
Ciclo de Vida do Objeto
O objeto seguira o fluxo:
e Planejamento: Levantamento da necessidade, pesquisa de mercado na regido de
Pinheiros/Jardins (\(<2\) km do Rebougas) e estimativa de custos.
e Selecdo: Contratagdo pelo critério de menor preco, verificando conformidade técnica e
infraestrutura.
o Execugdo (08/06 a 11/06): Gestao da hospedagem, incluindo verifica¢do de check-in,
qualidade dos servigos e monitoramento da estada.
e Encerramento: Check-out, recebimento definitivo mediante validacao da nota fiscal e
processamento do pagamento.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Hospedagem em hotel com classificagdo minima de 3 estrelas (conforme critérios do Ministério do
Turismo ou padrdo de mercado equivalente. Acomodagdo: 01 (um) quarto individual (Standard/Simples),
obrigatoriamente equipado com ar-condicionado, banheiro privativo, Wi-Fi.
4.2 Raio de Distancia: O estabelecimento deve estar situado em um raio de até 2 km do Centro de
Convengdes Rebougas (Av. Rebougas, 600).
4.3 Estadia: De 08/06/2026 a 11/06/2026 (03 diarias).
4.4 Check-in / Check-out: Devem seguir os horarios padrao do estabelecimento (geralmente check-in as
14h e check-out as 12h).
4.5 Alimentacdo: Café da manha incluso na diaria, servido no restaurante do hotel.
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Para garantir a conformidade e a seguranga do hdospede, o hotel deve apresentar: Acessibilidade, Seguranca e
Higiene
4.6 Condi¢oes Comerciais e Faturamento
Critério de Julgamento: Menor Prego (valor total das 3 diarias).
Inclusoes: O valor da proposta deve contemplar todas as taxas (ISS, taxas de turismo e de servigo).
Forma de Pagamento: Faturamento mediante nota fiscal apds o encerramento da tltima diéria.
Cancelamento: Previsdo de politica de cancelamento sem 6nus para a Administracdo, respeitando o
prazo minimo estabelecido (geralmente 24h ou 48h de antecedéncia).
4.7 Modelo de Execugdo do Objeto O fornecedor oferece servigos basicos, como hospedagem, refei¢des
e atividades de lazer, podendo ofertar servigos extras, de acordo com a especialidade do estabelecimento.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o o6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizag¢ao Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug@o do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, ¢ Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagcdes para a
corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
11I);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).
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No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug@o do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do
Decreto n® 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug@o no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administrag¢do. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.
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6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

A medigdo dos servicos sera realizada apds o encerramento da hospedagem (checkout), tendo com

base a efetiva utilizagdo das diarias contratadas. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria,
no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando
em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 20 dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 30 dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apés a verificagdo da qualidade do servigo
prestado e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 30 dias uteis.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericio do atendimento das exigé€ncias
contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do servigo, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°

14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do servigo, para efeito de liquidagao e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc@o do servigo ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a
liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacéo
Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para fins de

liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no
caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
o periodo respectivo de execugdo do contrato;
o valor a pagar; ¢
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eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagcdo da regularizagdo da situacdo, sem Onus ao
contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no &mbito
do orgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execu¢@o do servigo, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 dias uteis contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa,
conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice
IGP-M de corre¢dao monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,

ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No
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entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacao

Forma de fornecimento

O fornecimento do objeto serda INTEGRAL

Exigéncias de habilitacao

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaragao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art.
4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4§2"

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009
(arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo
respectiva.

Habilitacio fiscal, social e trabalhista

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscri¢@o nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$1.461,82 - Um mil quatrocentos e sessenta € um reais e oitenta
e dois centavos conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO CAT | UNIDADE | QUAN VALOR VALOR
MAT DE TIDA UNITARIO TOTAL
MEDIDA DE
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https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
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1 Contratagdo  de  servicos de | 9946 | SERVICO 01 RS 1.461,82 RS 1.461,82
hospedagem em estabelecimento
hoteleiro para 01 (um) hdspede, em
quarto individual (simples), incluindo
café da manhd, no periodo de
08/06/2026 a 11/06/2026 (3 diarias),
hotel com no minimo 3 estrelas, a
menos de 2 km de distancia do local
do evento que ocorrera no Centro de
Convengdes Reboucas localizado na
Avenida Rebougas, 600 — Pinheiros —
Sdo Paulo/SP

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Or¢amento Geral do Municipio.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I) Orgdo: Prefeitura Municipal de Botucatu

II) Unidade orgamentaria 02.11.00 - Secretaria Municipal de Cultura

III) Unidade orgamentaria: 02.11.03 - Departamento Fomento, Difusao e A¢ao Cultural
IV) Funcional Programatica 13.392.0011.2052.0000

V) Ficha 457 - Servigos de Terceiros Pessoa juridica

Botucatu, 27 de abril de 2026.

GERSON PESCARA

SECRETARIA DE CULTURA
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

DISPENSA DE LICITAGAO N° 029/2026

1. OBJETO

Hospedagem em hotel com classificagdo minima de 3 estrelas (conforme critérios do Ministério do
Turismo ou padrao de mercado equivalente). Acomodacdo: 01 (um) quarto individual (Standard/Simples),
obrigatoriamente equipado com ar-condicionado, banheiro privativo, Wi-Fi e mesa de trabalho. Raio de
Distancia: O estabelecimento deve estar situado em um raio de até 2 km do Centro de Convengoes Reboucas
(Av. Rebougas, 600). Essa exigéncia visa a economicidade, reduzindo gastos com deslocamentos urbanos
(Uber/taxi) e tempo de trajeto.

ITEM DESCRIGAO UND QTD | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
(R$) (R$)

Contratagao de servicos de
hospedagem em estabelecimento
hoteleiro para 01 (um) hospede, em
quarto individual (simples), incluindo
caf¢é da manhda, no periodo de
08/06/2026 a 11/06/2026 (3 diarias),
1 hotel com no minimo 3 estrelas, a
menos de 2 km de distincia do local
do evento que ocorrerda no Centro de
Convengdes Rebougas localizado na
Avenida Rebougas, 600 — Pinheiros —
Sdo Paulo/SP

SRV 01

TOTAL

DADOS DA EMPRESA

CNPJ:

RAZAO SOCIAL:

ENDERECO:

TELEFONE:

E-MAIL:

VALIDADE DA PROPOSTA 30 DIAS

Declaro que as despesas referentes a impostos, tributos, contratagao de pessoal, transporte,
fretes, encargos sociais, seguros e demais despesas inerentes a execug¢ao do objeto correrao
totalmente por conta da empresa contratada. Nesta proposta, compreendem também a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
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Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de condutas vigentes na data de entrega da proposta.

Declaro que ao longo de toda a execug¢ao do contrato sera cumprida a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

Declaro que no presente ano-calendario ndo celebramos contratos com a Administracdo Publica

cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte.

(CIDADE), (DIA) de (MES POR EXTENSO) de 2026.

Nome e Assinatura do Responsavel pela Proposta
(CPF)

Obs.: Identificacao, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.



